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Sie haben Lust in einer Mannschaft zu arbeiten, in der 
das kollegiale Miteinander noch einen Stellenwert hat? 
Dann kommen Sie zu uns! - Wir sind ein international 
tätiges Industrieanlagenbau-Unternehmen mit Sitz in 
Hart bei Graz und Wolfsberg sowie Baustellen in ganz 
Europa.

Gerne erwarten wir
Ihre Bewerbung unter 
www.smb.at 
oder schriftlich an:

Gewerbepark 25 ▪ 8075 Hart bei Graz
brunner-weber.michaela@smb.at

Zur Verstärkung unserer Personalabteilung suchen wir

Assistent/-in HR (m/w/d) 
Vollzeit
Dienstort Hart bei Graz

Sie haben ...
 � Eine kaufmännische Ausbildung
 � Kenntnisse in der Lohnverrechnung 
 � Ein gutes Gefühl für Menschen
 � Hohe Motivation und soziale Kompetenz
 � Absolute Vertrauenswürdigkeit
 � Genaue und strukturierte Arbeitsweise 
 � Sehr gute Deutschkenntnisse sowie IT-Kenntnisse 

... dann warten folgende Aufgaben auf Sie:
 � Organisation, Administration und 

Nachverfolgung unterschiedlichster HR Themen 
mit Schwerpunkt Personalbeschaffung 

 � Schnittstelle zum Arbeitsmarkt 
inkl. Schulungsmanagement und 
Fördermaßnahmen

 � Pflege der Personalstammdaten & Verwaltung 
digitaler Personalakten 

 � Abwicklung von Bürotätigkeiten, Schrift- und 
Telefonverkehr 

Wir bieten eine dauerhafte Position mit verantwortungs-
vollem, abwechslungsreichem Aufgabengebiet und 
gutem Arbeitsklima, sowie sehr guten Weiterentwicklungs-
möglichkeiten  in einem wirtschaftlich stabilen Unterneh-
men mit moderner Infrastruktur.

Für die ausgeschriebene Stelle gilt ein KV-Grundgehalt 
von monatlich ab Euro 2.212,44. Die Bereitschaft zur Über-
zahlung ist gegeben, je nach Qualifikation und Erfahrung. 
Die Entlohnung erfolgt nach dem Kollektiv-vertrag für An-
gestellte im eisen- und metallverarbeit-enden Gewerbe.


