LaRnitzhthe, 19.09.2025
Stellenausschreibung

Sie suchen eine neue abwechslungsreiche Herausforderung? Dann kénnte die Stelle

einer Mitarbeiterin bzw. eines Mitarbeiters fur die Buchhaltung und
allgemeine Verwaltungstatigkeit im Marktgemeindeamt Lal3nitzh6he

(Teilzeitbeschéaftigung)
genau das Richtige fur Sie sein.

Wir wenden uns an Personen mit ...
e Osterreichischer Staatsbiirgerschaft (Inlandervorbehalt)
e Guter miundlicher und schriftlicher Ausdrucksweise
e Unbescholtenheit

Sie zeichnen sich aus durch....
¢ Eigenstandige und gewissenhafte Arbeitsweise
e Teamféahigkeit
o Genauigkeit

Sie verfugen uber ......
o Abschluss einer kaufméannischen mittleren oder héheren Schule oder einer Lehre zur
Burokauffrau/-mann oder zur Verwaltungsassistenz
e Buchhalterkenntnisse von Vorteil
e Freundliche Umgangsformen und gutes personliches Auftreten

Wir bieten ....
e eine interessante und verantwortungsvolle Tatigkeit in der Buchhaltung und Administration
e einen wertschatzenden Umgang in einem kompetenten Team
e eine krisensichere Dauerstelle

Beschéaftigungsausmald: 15 — 20 Wochenstunden

Die Entlohnung erfolgt nach dem Schema fur Gemeindevertragsbediensteten, Entlohnungsschema |
(Angestellte), Entlohnungsgruppe b, monatlich € 2.718,10 brutto (Vordienstzeiten und spezifische
Ausbildungen im 6ffentlichen Verwaltungsdienst werden entsprechend angerechnet).

Einstellungstermin: ab sofort bzw. nach Vereinbarung - befristet 1 Jahr mit der Option auf ein
unbefristetes Dienstverhaltnis.

Ihre schriftliche Bewerbung richten sie bitte bis spatestens 15.10.2025 an die Marktgemeinde
La3nitzhohe, Hauptstraflie 23, 8301 LalRnitzhdhe bzw. per Mail an gde@lassnitzhoehe.gv.at. Bei
Fragen melden Sie sich bei Frau Mag. Leopold, Tel.: 03133/2237.

Gem. § 37 ff DSG werden Ihre Daten ausschlief3lich zum Zwecke der Prifung einer Anstellung
verwendet und nach Abschluss des Ausschreibungsprozesses vernichtet.

Der Blrgermeister:
Bernhard Liebmann eh.

Internet: www.lassnitzhoehe.gv.at

Parteienverkehr: Montag und Donnerstag von 08.00 bis 12.00 Uhr und 14.00 bis 18.00 Uhr
Bankverbindung: Raiffeisenbank LaRnitzhohe, Kto. Nr. 1099, BLZ 38252
IBAN AT93 3825 2000 0000 1099  BIC RZSTAT2G252
UID-Nr. :ATU59448315 DVR: 007218
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